〇〇株式会社　競争的研究費等に関する不正防止計画


（令和〇年〇月〇日策定）
統括管理責任者

「競争的研究費等の不正防止対策の基本方針」に基づき不正防止計画を策定する。当計画は競争的研究費等を取扱うすべての構成員（役員・従業員など）を対象とする計画である。

（1） 不正防止計画の推進を担当する者（または部署）（以下「防止計画推進担当」）は、○○部長（または○○部）とする。

（2） 防止計画推進担当は、統括管理責任者とともに不正防止計画（コンプライアンス教育・啓発活動の計画を含む。）を策定し実施する。

（3） 防止計画推進担当は、監査役に不正防止に関する情報提供等を行うとともに、不正防止
計画の策定・実施・見直しの状況について意見交換を行う機会を設ける。（←監査役が設
置されている場合のみ）また、内部監査部門とも情報を交換し（←内部監査部門がある
場合のみ）、モニタリング結果を分析し（モニタリングを実施した場合のみ）不正発生リ
スクを整理・評価するなど不正防止対策を実効性のある内容にするとともに、不正発生
リスクに応じて随時見直しを行い、効率化・適正化を図る。

（4） 研究を実施する部署は、防止計画推進担当の策定した計画に沿って主体的に不正防止計画を実施する。



２　〇〇年度～〇〇年度　不正防止計画

〇〇年度に受託した競争的研究費等の不正使用防止の対策として、〇〇年度～〇〇年度の不正防止計画を以下の通り策定する。
なお、研究内容の変化により不正リスクの範囲が拡大する場合、モニタリング等で不備が発見された場合などは、適宜不正防止計画を見直す。

不正防止計画

	【計画名】　課題
	不正防止計画
	担当
	備考

	【情報公表計画】

１　競争的研究費等の責任体系と通報・相談窓口が設定されておらず、社内・社外に公表されていない
	１）管理体制を明確にする。
	最高管理責任者
	すべて〇〇年度中に実施する

	
	２）通報・相談窓口のメールアドレスを新設し、各責任者がすみやかに確認できる体制を構築する。
	
	

	
	３）責任体系と窓口を弊社ＨＰに掲載する（又は〇〇に掲示する）。
	
	

	
	４）責任体制並びに通報・相談窓口を構成員に説明する
	
	

	【教育計画】

２　研究者にとって競争的研究費等の取扱いは初めてであり、コンプライアンス意識が薄い

	１）競争的研究費等を取扱う研究者と事務・管理担当者にコンプライアンス教育を実施する。（研究開始前に全員、増員・採用等による新規メンバーに対しては参加時）
	コンプライアンス推進責任者
	教材はJSPSのeL-CoREの最新版を用いる。

	
	２）コンプライアンス推進責任者は教育の履行記録を保管・管理する
	
	事務・管理担当者には「事務担当者説明会動画」を閲覧させる。

	【啓発活動】

３　不正防止意識を継続的に維持することが必要


	１）以下の啓発活動を実施する。
	コンプライアンス推進責任者
	ポスターは生研支援センターのものを活用する。

	
	①  研究室に不正防止ポスターを掲示する。
	
	

	
	②研究チームミーティング時に、委託研究による事務処理の注意点を、研究実施前の適切なタイミングで周知する。
	
	





【以下、自社における未整備事項・リスク未対応の課題、構成員の改善意見などに対して、対応すべき事項を「不正防止計画」として織り込む参考例を記載しています。自社の現状に照らして計画を策定願います。】

	【事務ルールの整備】

４　競争的研究費等の事務処理に関して、少額の消耗品購入については研究責任者まで事前に発注情報が伝わらない。
	１）競争的研究費等については、すべての購入品に関して、事前に研究責任者である〇〇の承認を得ることにする。
	コンプライアンス推進責任者
　
	新ルールは研究部のグループウェア掲示板に掲示する。

	
	２）競争的研究費等に関する事前承認ルール（回付・承認基準）を文書化し、構成員に徹底する。
	
	

	【事務ルールの整備】

５　競争的研究費等の事務処理に関して、社内規程がどこに保存公開してあるのかわかりにくい
	１）競争的研究費等に関係する社内規程・マニュアル類は、研究部のグループウェア掲示板に一覧表を作成したうえで、それぞれの規程を参照できるようリンクを作成する。
	コンプライアンス推進責任者
	ルールが改訂された場合のリンクは推進責任者がメンテする。

	 【事務ルールの整備】

６　旅費規程に支給額 が明示されていないケースがあった
　
	１）出張計画が会議主催者の都合で直前にWeb会議に切り替わり、予約した航空機をキャンセルした場合の返金とキャンセル料取り扱い方法が規程に載っていない。
	統括管理責任者
	総務部に問題提起しルール化を依頼する。

	
	２）「旅費規程」に取扱方法を明記してもらう。
	　
	　



