競争的研究費等の適正な運営・管理活動に係る対応について


１　対象となる競争的研究費等（委託研究課題）
　　受託事業名　例：生研支援センター「スマート農業技術の開発・供給に関する事業」
受託課題名　例：「〇〇〇に向けた〇〇〇装置の開発」

２　具体的対応
上記課題の委託費予算科目について、不正防止計画を踏まえ、第三者からの実効性のあるチェックが効くシステムを以下のとおり構築する。また、研究費の執行に関する書類やデータ等は定められた期間保存し、後日の検証を受けられるようにする。

（１）適正な予算の執行
①　研究担当部署は、予算の執行状況を検証し、確認する。

（２）業者との癒着の発生の防止
①　研究担当部署は、発注書（又は発注依頼書）の備考欄に委託課題名を記載するなどに
より、発注段階で支出財源の特定を行う。
②　不正な取引に関与した業者との取引は停止する。また、取引業者からの誓約書入手基準の要件を満たす業者に対して、誓約書等の提出を求める。
③　発注・検収業務については、原則として、事務部門担当者が実施する。

（３）その他
①　非常勤雇用者の労務管理等は、原則として、事務部門担当が実施する。
②　換金性の高い物品については、競争的研究費等で購入したことを明示するラベルを貼るほか、第三者が定期的に物品の所在を確認する。
③　研究者の出張計画の実行状況等を事務部門で把握・確認するため、出張報告書に用務内容、訪問先、宿泊先及び面談者等を詳細に記載する。

〇年〇月〇日　統括管理責任者


【上記はサンプルですので、各機関の実情、委託内容にあわせて適宜修正してください】





【下記は一例ですので、各機関の実情、委託内容にあわせて適宜修正してください】


〇年度　委託費予算管理様式（エクセル様式で可）


１　対象となる競争的研究費等（委託研究課題）
　　・「〇〇〇〇の××的観点からの△△構築」（委託元：生研支援センター）

２　予算の執行状況（～〇月）
	費目
	予算額
	執行額
	執行率
	予算残

	設備備品費
	
	
	
	

	消耗品費
	
	
	
	

	人件費
	
	
	
	

	旅費
	
	
	
	

	外注費
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



３　執行内容明細
	費目
	内容
	執行年月(予定年月)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



４　特記事項



