
別記様式１0　廃棄・移管簿

組織番号：２１０１ 組織名:動物衛生研究部門小平海外病研究拠点

９３－０００１文書管理 帳票帳簿類 文書原票 庶務担当 1993年度 1994年1月1日 30 2023年12月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄 暦年

１３－０００１
要領、規定又は取
扱いの制定、改正
又は廃止

制定、改正又は廃止 要領、規定又は取扱いの制定、改正又は廃止に関する文書 庶務担当 2013年度 2014年4月1日 10 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

１３－０００２
法令又は規程等の
制定、改正又は廃
止

就業規則届出 就業規則の届出に関する文書 管理チーム長 2013年度 2014年4月1日 10 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

１３－０００６コンプライアンス 通知・回答等
コンプライアンスに係る通知、調査、照会、回答、依頼又は報告等に関する文
書

管理チーム長 2013年度 2014年4月1日 10 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

１３－００６９財務及び会計 取得又は処分等 不動産の取得、譲渡、貸付又は処分に関する文書 会計担当 2013年度 2014年4月1日 10 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

１6－００３３財務及び会計 帳票帳簿類 勤務時間報告書 庶務担当 2016年度 2017年4月1日 7 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

18-0003 法人一般 一般 他に該当しない事務又は業務に関する文書のうち、重要なもの 庶務 2018年度 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

18-0009
試験研究に係る交
流及び技術協力等
に関する決定又は

一般 他に該当しない研究交流に関する文書のうち、重要なもの 管理チーム長 2018年度 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

18-0012 勤務時間管理 帳票帳簿類 出勤簿 庶務 2018年度 2019年1月1日 5 2023年12月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄 暦年

18-0014 勤務時間管理 帳票帳簿類 勤務時間の申告・割振り・報告簿 庶務 2018年度 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

18-0015 勤務時間管理 帳票帳簿類 外勤命令簿 庶務 2018年度 2019年1月1日 5 2023年12月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄 暦年

18-0016 勤務時間管理 帳票帳簿類 時間外勤務等命令簿 庶務 2018年度 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

18-0017 勤務時間管理 一般 他に該当しない勤務時間管理に関する文書のうち、重要なもの 管理チーム長 2018年度 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

18-0021 文書の管理等 一般 他に該当しない文書管理に関する文書のうち、重要なもの 庶務 2018年度 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

18-0033 厚生
安全衛生委員会の決定又
は了解等

安全衛生委員会に関する文書 庶務 2018年度 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

18-0034 厚生 一般 他に該当しない厚生に関する文書のうち、重要なもの 庶務 2018年度 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

18-0037 財務及び会計 旅費支給等 旅費の支給等に関する文書 庶務 2018年度 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

18-0039 財務及び会計 帳票帳簿類 旅行命令伺書 庶務 2018年度 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

18-0040 財務及び会計 帳票帳簿類 復命書 庶務 2018年度 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

18-0044 財務及び会計
指名競争参加者指名競争
参加者選定・随意契約審
査委員会に関する文書

指名競争参加者選定・随意契約審査委員会に関する文書 会計 2018年度 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

18-0046 財務及び会計 取得又は処分等 動産の取得、譲渡、貸付又は処分に関する文書 会計 2018年度 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

18-0050 財務及び会計 構内管理 安全管理に関する文書 会計 2018年度 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄
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18-0054 財務及び会計 施設管理 実験廃水処理施設の管理に関する文書 会計 2018年度 2019年4月1日 5 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

20-0003 特別業務 一般 他に該当しない特別な業務に関する文書のうち、軽微なもの 庶務 2020年度 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

20-0006 財務及び会計 構内管理 他に該当しない構内管理に関する文書 会計 2020年度 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

20-0007 財務及び会計
決算に係る通知又は回答
等

決算に係る通知、調査、照会、回答、依頼又は報告等に関する文書 会計 2020年度 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

20-0010 財務及び会計
構内管理に係る通知又は
回答
等

構内管理に係る通知、調査、照会、回答、依頼又は報告等に関する文書のう
ち、重要なもの

会計 2020年度 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

20-0012 財務及び会計
契約に係る通知又は回答
等

契約に係る通知、調査、照会、回答、依頼又は報告等に関する文書のうち、重
要なもの

会計 2020年度 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

20-0013 人事 一般 他に該当しない人事に関する文書のうち、軽微なもの 庶務 2020年度 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

20-0014 財務及び会計
施設管理に関する通知又
は回
答等

施設管理に係る通知、調査、照会、回答、依頼又は報告等に関する文書のう
ち、重要なもの

会計 2020年度 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

20-0018 財務及び会計
取得又は処分等に係る通
知又は回答等

資産の取得、譲渡、貸付又は処分に係る通知、調査、照会、回答、依頼又は報
告等に関する文書

会計 2020年度 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

20-0020
試験研究に関する
決定又は了解のう
ち、重要なもの

研究に関する通知又は回
答等

受託研究、政府機関委託プロジェクト研究、委託研究、共同研究、協定研究、
科学研究費補助金、提案公募型研究資金その他の研究に係る通知、調査、照
会、回答、依頼又は報告等に関する文書

庶務 2020年度 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

20-0021
法令又は規程等の
制定、改正又は廃
止

通知又は回答等
規程、規則、細則、通達又は法令等に係る通知、調査、照会、回答、依頼又は
報告等に関する文書

庶務 2020年度 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

20-0022 財務及び会計 一般 他に該当しない管理運営に関する文書のうち、軽微なもの 庶務 2020年度 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

20-0024

試験研究に係る交
流及び技術協力等
に関する決定又は
了解

要請出張に係る通知又は
回答等

研究に係る要請出張に係る通知、調査、照会、回答、依頼又は報告等に関す
る文書

庶務 2020年度 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

20-0027 研究又は企画調整 一般 他に該当しない研究又は企画調整に関する文書のうち、軽微なもの 庶務 2020年度 2021年4月1日 3 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

20-0035 勤務時間管理 帳票帳簿類 休暇簿 庶務 2020年度 2021年1月1日 3 2023年12月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄 暦年

22-0014 庶務 各種証明 身分証明書又は在職証明書等の発行に関する文書 庶務担当 2022年度 2023年4月1日 1 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

22-0024 財務及び会計 一般 他に該当しない経理に関する文書のうち、特に軽微なもの 会計担当 2022年度 2023年4月1日 1 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄

22-0032 財務及び会計 運行管理 自動車の運行管理に関する文書 管理チーム長 2022年度 2023年4月1日 1 2024年3月31日 紙 書庫
小平管理チー

ム長
廃棄


