
※本資料は、e-Radの「研究者向け操作マニアル １．応募編 」により作成したものです（e-RadのHPに掲載）。

1.1 新規に応募 

新規に応募する手順について説明します。 

公開中の公募一覧 (2)  公募の検索

応募に当たっての
注意事項 

(3)  応募に当たっての注意事項を確認

応募（新規登録） (4)  応募情報を入力

(5)  入力した内容を確認
応募（入力内容の 

確認） 

(6)  応募課題を提出応募の提出完了 

画面 操作概要 

トップ (1)  クイックメニュー「新規応募」を選択

1



研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(1) クイックメニューの選択

① トップ画面のクイックメニュー「新規応募」をクリックしてください。

①クリック
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(2) 公募の検索

[ 公開中の公募一覧 ] 画面が表示されます。 

① 検索条件を入力してください。

② 「検索」ボタンをクリックしてください。

・検索条件を入力せずに「検索」すると、現在公開中の公募が全件表示されます。

・さらに詳細な条件で絞り込みたい場合は、「詳細条件を表示」ボタンをクリックすると、詳細

条件が表示されます。

応募単位 

○ 研究者が自ら応募できるのは、応募単位が「研究者単位」の公募のみです。「研究機関単位」の公募に

応募したい場合は、所属機関の事務代表者に相談してください。

○ 研究機関に所属していない研究者は、「所属研究機関の承認」が応募要件になっている公募には応募で

きません。応募するには研究機関に所属する必要がありますので、研究機関に所属しているにもかか

わらず e-Radに情報が反映されていない場合は、所属機関の事務代表者に確認してください。

検索項目/検索文字列 

○ 検索項目に「すべて」を選択した場合、公開中の公募

一覧を検索文字列で全文検索します。

○ 検索項目を指定して検索したい場合は、該当の検索項

目を選択してください。

①入力

②クリック
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

検索結果が表示されます。 

③ 検索結果の一覧から、応募する公募の「応募する」ボタンをクリックしてください。

研究機関単位の公募には応募することができません。（「応募する」ボタンが表示されません。）

公募名 

○ 「公募名」のリンクをクリックすると、その公募の詳細な情報を別ウィンドウで開きます。

検索結果のダウンロード 

「検索結果のダウンロード」リンクをクリックすると、検索された公募一覧を CSV 形式で出力することが

できます。出力結果は、グローバルメニューの「その他 ＞ 処理結果一覧」から遷移した[ バッチ処理

結果一覧 ] 画面からダウンロードしてください。 

「検索結果のダウンロード」をクリックする

と、左図のダイアログが表示されますので、

「OK」ボタンをクリックしてください。 

③クリック
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(3) 注意事項の確認

 [ 応募に当たっての注意事項 ] 画面が表示されます。 

① 注意事項を確認してください。システム利用に当たっての推奨環境の他、公募元の配分機関か

らの注意事項等がある場合はこの画面に表示されるので、併せて確認してください。

② 「承諾して応募する」ボタンをクリックしてください。

重複応募 

○該当公募にすでに応募済、又は研究分担者として参加している応募課題がある場合は、画面に以下の

メッセージが表示されます。重複して応募を提出しようとしていないか、「応募/採択課題一覧画面は

こちら」リンクをクリックして確認してください。 

①確認

②クリック
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(4) 応募情報の入力

[ 応募（新規登録） ] 画面が表示されます。 

① 「研究開発課題名」を入力してください。

② 各タブ（(ｱ)【基本情報】～ (ｶ)【略歴情報】）を選択して、必要な情報を入力してください。

公募によって、タブ構成や入力項目が変わります。

以前の課題のコピー 

○ 「以前の課題をコピーする」ボタンから、過去に提出した応募課題の情報をコピーして新規応募とし

て利用することができます。[ コピー元課題一覧 ] 画面から、コピーしたい課題を選択してください。 

①入力

②タブを選択
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(ｱ) 【基本情報】タブ

① 研究期間や研究目的等、応募の基本情報を入力してください。

①入力
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(ｲ) 【研究経費・研究組織】タブ

① 年度別経費と研究に参加するメンバーの情報を入力してください。

② 「年度別経費内訳」で入力した研究初年度の金額の合計と、「申請額（初年度）の入力状況」で

入力した研究者ごとの金額の合計は一致している必要があります。両者の差額は、「申請額（初

年度）の入力状況」で確認してください。

②確認
①入力
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(ｳ) 【個別項目】タブ

① 「個別項目」は、配分機関が独自で設定している入力項目です。画面表示に従って入力してくだ

さい。

個別項目 

○ 個別項目は、公募ごとに入力項目や方法が異なります。入力内容が不明な場合は、公募元の配分機関

に問い合わせてください。

①入力
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(ｴ) 【応募・受入状況】タブ

① 研究に参加する研究者の採択状況・応募状況を確認してください。

応募・受入状況 

○ 研究に参加する研究者の採択状況及び応募状況が表示されます。表示される状況は、当該年度におけ

る課題の状況です。

①確認
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(5) 入力内容の確認

[ 応募（入力内容の確認） ] 画面が表示されます。 

① 入力内容に間違い等がないか、確認してください。

② 問題なければ「この内容で提出」ボタンをクリックしてください。「この内容で提出」ボタンを

クリック後、研究に参加するメンバー宛に、応募課題に研究分担者として登録された旨のメール

が送信されます。 

応募内容提案書のプレビュー 

○ 「応募内容提案書のプレビュー」ボタンをクリックすると、入力内容が反映された応募内容提案書を

PDF形式で出力することができます。配分機関による公募の設定により、出力される PDF ファイルのパ

ターンは以下です。

・入力項目及びアップロードした申請様式が結合された PDFファイル

・入力内容のみ出力された PDFファイル

・アップロードした申請様式のみの PDFファイル

①確認

②クリック
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(6) 応募申請の提出

[ 応募の提出完了 ] 画面が表示されます。 

① 「応募/採択課題一覧へ」をクリックし、応募課題のステータスを確認してください。

応募課題のステータスが「応募中/申請中/配分機関処理中」となると、応募手続きは完了です。 

・研究機関承認が不要の場合

即時で配分機関に応募が提出され、「応募中/申請中/配分機関処理中」になります。 

・研究機関承認が必要な場合

まず研究機関に応募が提出され、「応募中/申請中/研究機関処理中」というステータスになり

ます。配分機関が設定した応募締切日時までに事務代表者が承認する必要がありますので、ご

注意ください。 

事務代表者が承認すると、配分機関に応募が提出され、「応募中/申請中/配分機関処理中」に

なります。 

①クリック
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

 

1.2 一時保存中の入力再開 

一時保存した応募の入力を再開する手順について説明します。 

応募/採択課題一覧 (2)  課題の検索

応募（修正） (4)  応募情報の入力

画面 操作概要 

トップ (1)  クイックメニュー「一時保存データの入力再開」を選択

応募/採択課題の 

各種手続き 
(3)  応募の「編集」を選択

(5)  入力した内容を確認
応募（入力内容の 

確認） 

(6)  応募課題を提出応募の提出完了 
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(1) クイックメニューの選択

① トップ画面のクイックメニュー「一時保存データの入力再開」をクリックしてください。

Z 

①クリック
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(2) 課題の検索

[ 応募/採択課題一覧 ] 画面が表示されます。 

① 検索条件を入力してください。

② 「検索」ボタンをクリックしてください。

・検索条件を入力せずに「検索」すると、応募/採択課題が全件表示されます。

・さらに詳細な条件で絞り込みたい場合は、「詳細条件を表示」ボタンをクリックすると、詳細

条件が表示されます。 

①入力

②クリック
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

検索結果が表示されます。 

③ 入力を再開したい課題の「申請可能な手続きへ」ボタンをクリックしてください。

研究開発課題名 

○ 「研究開発課題名」のリンクをクリックすると、その課題の詳細情報を別画面で開きます。

 検索結果のダウンロードの解説は、「1.1 新規に応募を行う (2)公募の検索」を参照してください。

③クリック
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(3) 応募の「編集」を選択

[ 応募/採択課題の各種手続 ] 画面が表示されます。 

① 応募の「編集」ボタンをクリックしてください。

①クリック
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(4) 応募情報の入力

 [ 応募（修正）] 画面が表示されます。 

後の手順は、「研究者向け操作マニュアル 1.1 新規に応募 (4) 応募情報の入力」以降を参考に進め

てください。 
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

 

1.3 提出後に申請状況を確認 

応募の提出後に申請状況の確認をする手順について説明します。 

応募/採択課題一覧 (2)  課題の検索

応募/採択課題の各
種手続 

(3)  応募の「閲覧」を選択

(4)  応募内容を確認応募の照会 

画面 操作概要 

トップ (1)  クイックメニュー「提出済の研究課題の管理」を選択
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(1) クイックメニューの選択

① トップ画面のクイックメニュー「提出済の研究課題の管理」をクリックします。

①クリック
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(2) 課題の検索

[ 応募/採択課題一覧 ] 画面が表示されます。 

① 検索条件を入力してください。

② 「検索」ボタンをクリックしてください。

・検索条件を入力せずに「検索」すると、応募/採択課題が全件表示されます。

・さらに詳細な条件で絞り込みたい場合は、「詳細条件を表示」ボタンをクリックすると、詳細

条件が表示されます。 

①入力

②クリック
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

検索結果が表示されます。 

③ 情報を確認したい課題の「申請可能な手続きへ」ボタンをクリックしてください。

申請の種類（ステータス） 

○ 応募を提出後、ステータスにより処理状況を確認することが可能です。

・「一時保存中」と表示されている場合：応募が一時保存状態で入力の再開待ちの状態です。 

・「申請者処理中」と表示されている場合：研究機関又は配分機関からの差し戻し等により、入力の再開

待ちの状態です。 

・「研究機関処理中」と表示されている場合：研究機関の承認待ちの状態です。 

・「配分機関処理中」と表示されている場合：配分機関の受理待ちの状態です。 

・「受理済」と表示されている場合：配分機関に応募が受理された状態です。 

課題情報の検索  研究開発課題名の解説は、「1.2 一時保存中の入力再開 (2) 」を参照してください。

 検索結果のダウンロードの解説は、「1.1 新規に応募 (2)公募の検索」を参照してください。

③クリック
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(3) 応募の「閲覧」を選択

 [ 応募/採択課題の各種手続 ] 画面が表示されます。

① 応募の「閲覧」ボタンをクリックしてください。

①クリック
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研究者向け操作マニュアル １．応募編 

(4) 応募内容の確認

 [ 応募の照会 ] 画面が表示されます。申請状況の確認をする手順は以上です。

① 内容を確認してください。

② 「閉じる」ボタンをクリックして、画面を閉じてください。

①確認

②クリック
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