　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
　国立研究開発法人
　農業・食品産業技術総合研究機構
　東北農業研究センター所長　殿
                                       　 　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所　　　属　　○○○○
役職　氏名　　○○長　○○○○　　　　　　
（公印省略）
○○研修会（会議等の名称）に伴う職員の派遣について（依頼）
　受託研究実施規程（13規程第32号）に基づき、下記のとおり申請します。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                              
記
１．派遣を希望する東北農業研究センターの職員
　　　職員の所属・氏名：○○研究領域・○○○○
　　　委員委嘱の有無：○　　※ 有り・無しのいずれかを記入してください。
２．用務内容と目的
　　　用　務：例）○○研修会での講師
    　目　的：例）○○に係る技術を普及させ、栽培技術の向上等図るため
　３．派遣の期間等　※ 依頼文書の提出前に、派遣希望の職員と調整してください。
    　派遣期間：令和○年○月○日～令和○年○月○日　　
用務日時：令和○年○月○日　○時～○時
４．用務地　
　　　例）○○○○センター（○○県○○市○○町123-4）
　５．旅費について
　  　農研機構旅費規程により○○が負担します。
　　※ 支払いの根拠となるもの（規程等）と負担者名を記載してください。
※ 独立行政法人(農水省所管の法人を除く)、国立大学法人、大学共同利用機関法人、地方公共団体、地方独立行政法人、その他の法令に基づく公法人から、申請者側の規程に基づいて申請する必要がある場合は、「○○の規程により○○が負担します。」と記載してください。
　　　
　６．間接経費について
　　　農研機構受託研究実施規程のとおり間接経費を○○が負担します。
 ※ 支払いの根拠となるもの（規程等）と負担者名を記載してください。
※ 間接経費の免除は、対象機関もしくは委員に委嘱されたものに係る出張のみに適用されます。免除申請の際には「○○のため、間接経費の免除を申請します。」のように、負担することが困難である理由も必ず記載してください。
委員の委嘱が「有」の場合は、「委員に委嘱しているため、間接経費の免除を申請します。」と記載してください。

　　　
　７．その他
※ 依頼元と請求先が違う等、特記事項があれ　 ば記載してください。

※ 会議や研修会の場合は開催要領等を添付　　　 してください。　　　　　　　　　　　
担当者名：○○○○（○○部○○課）


所在地：〒123-4567


　　　　○○県○○市○○町567-8


電　話：03-1111-1111 FAX：03-2222-2222


E-mail：� HYPERLINK "mailto:aaaaaa@aaaa.ne.jp" �aaaaaa@aaaa.ne.jp�








